CONTACT

L 0644713596
&4 kcouchies78@gmail.com

Q@ 97 avenue des Pyrénées 33140
Villenave d’orion

EDUCATION

STUDI

Pré-Graduate Secrétaire assistante en
cabinet juridique

2024 - 2025

Lycée Francois-Villon

BAC technologique STMG

2023

Collége Jules-Verne

Brevet des colléges

2020

COMPETENCES

Rédaction d'actes juridiques
Gestion des dossiers
Secrétariat

Procédures pénales et civiles
Logiciel avocat

Pack Office

Facturation
LANGUES

Francais

Anglais

KASSANDRA
COUCHIES

Assistante juridique

PLUS SUR MOI

Assistante juridique avec une expérience d’'un an en cabinet d’'avocat. Je
maitrise les procédures pénales et civiles ainsi que la gestion des dossiers.
Ma personnalité se caractérise par mon ouverture d'esprit, ma facilité a
interagir avec les clients, ma ponctualité, ma rigueur et mon ambition.

EXPERIENCES

Assistante juridique en alternance 2024 - 2025
Cabinet d’Avocat

e Rédaction
e Gestion secrétariat

e Démarches extérieurs

Equipiére polyvalente 2023 - 2024
Mcdonald’s

+ Relation client

o Cuisine, prise de commandes et gestion des commandes

Stage d'obersavation 3éme

SCC FRANCE

« Service informatique, marketing et relation client

2019

CENTRES D'INTERETS

e Actualité juridique et mondiales
e Sport

e Animaux

e Musique

e Cuisine

e Lecture



