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Marlyse Akpolou
Recherche de Stage

{5y 33600 Pessac

CURSUS UNIVERSITAIRE

Licence 3 Professionnelle Activités Juridiques - Contentieux et Recouvrement
Université de Bordeaux Bordeaux

Licence 2 Droit
Université de Bordeaux Bordeaux

Licence en Droit Droit Privé
ESCAE Cotonou, LI, Benin

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Stage Assistant Juridique

Cabinet d'Avocat Me AKOHA Benin

e Recherche Juridique: législation, réglementation, jurisprudence

e Suivi de dossiers et des procédures judiciaires

e Suivi des audiences avec rédaction de comptes rendus, de diligences auprés des greffiers
e Rédaction d’actes de procédure ( plaintes, requétes, correspondances)

e Gestion du rdle du cabinet et des archives.

Secrétaire

Cabinet d'Arbitrage de Médiation et d'Expertise Juridique Bénin
e Réception et gestion des communications (appels et emails)

e Expédition et réception de courriers

e Gestion du carnet de rendez-vous

e Organisation et classification de pieces

COMPETENCES

Connaissance en procédures de recouvrement
Capacité de recherche et d'analyse

Bonne capacité de rédaction

Maitrise des outils bureautiques

EXPERIENCES ASSOCIATIVES

Bénévole
Linkee Bordeaux
Distribution Alimentaire, Atelier de Cuisine

Assistante, Animatrice, Trésoriére
ONG I'AM Cotonou
Promotion des droit humains, Lutte contre la précarité, Protection des droits de l'enfant

CENTRES D'INTERET LANGUES

Thrillers Juridiques Francais

Lecture et Auto apprentissage Langue maternelle

Anglais

Bénévolat Y
Intermédiaire

Vélo

&3 Née le 06/04/2002

(J 0748532268

Depuis septembre 2025
De septembre 2024 a mai 2025

D'octobre 2020 a mai 2023

De janvier 2024 a mai 2024 (4 mois)

De mars 2023 a aoUt 2023 (5 mois)

Depuis juillet 2025

De 2021 22024
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