
Lachiver Alicia 
11 rue Marot Blanzac – Porcheresse 
Alicialachiver@icloud.com 
06.76.09.06.98  

Blanzac-Porcheresse le 16/12/2025 

À l'attention de l’ordre du barreau de BORDEAUX 

Objet : Candidature spontanée pour un poste d'Assistante juridique junior 

Madame, Monsieur, 

Étudiante en première année de Capacité en Droit à l'Université Panthéon Sorbonne, je 
me permets de vous adresser ma candidature spontanée afin d'intégrer votre étude en 
qualité d'assistante junior pour une première expérience pratique et formatrice.  

Votre cabinet, représente pour moi un environnement idéal pour mettre en application les 
fondamentaux juridiques. 

 Bien que je sois en phase d'apprentissage académique, mon parcours professionnel 
antérieur m'a permis de développer une grande rigueur administrative et un sens aigu 
des responsabilités, notamment dans la gestion de dossiers confidentiels et la relation 
client. 

Je suis en mesure de vous apporter : 

 • Organisation et méthode : Mon expérience en tant que Responsable de Point de Vente 
et Chargée de Recrutement m'a dotée d'une capacité solide à gérer les priorités, classer 
les documents et assurer le suivi des procédures avec minutie. • Sens de l'accueil et discrétion : J'ai l'habitude de gérer l'accueil physique et 
téléphonique, qualités essentielles pour représenter l'étude auprès de la clientèle et 
assurer une communication professionnelle. • Motivation à apprendre : La Capacité en Droit est un choix mûrement réfléchi qui 
témoigne de mon engagement envers les professions juridiques. Je suis extrêmement 
motivée à me former rapidement aux spécificités du droit notarial sous votre 
encadrement. 

Je suis disponible à partir de février 2026 et suis prête à m'investir pleinement, qu'il 
s'agisse d'assister votre équipe dans les tâches administratives quotidiennes, le classement, 
ou la préparation des pièces des dossiers. 

Dans l'attente de pouvoir vous exposer plus en détail mes motivations et ma disponibilité 
lors d'un entretien, je vous prie d'agréer, l'expression de mes salutations respectueuses. 

Respectueusement, 

Alicia Lachiver 
 


