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Espagnol

Français

Anglais

Portugais

Juridiques
Suivi de dossiers
contentieux
Suivi de procédures
civiles et traitement de
dossiers pénaux
Gestion des délais et
priorités

Administratives
Coordination avec
juridictions et
professionnels du droit
Gestion de l'agenda
Création,classement et
archivage des dossiers

Financier
Facturation clients
Suivi CARPA

Agnes ENDJILO
Assistante juridique
Assistante juridique en cabinet d'avocats, orientée contentieux.Organisée
et impliquée, je maîtrise le suivi des procédures civiles, la gestion des délais
et l'utilisation du RPVA.Habituée à travailler sur des dossiers variés en
contentieux, je m'adapte rapidement et contribue e�cacement au bon
déroulement des procédures.

Langues

Compétences

Expériences professionnelles

Assistante juridique
TGB Avocats, Bordeaux Depuis novembre 2026

Gestion et suivi de dossiers contentieux
Suivi des procédures civiles(délais, audiences, appel)
Utilisation du RPVA(noti�cations, dépôts et transmissions d'actes)
Rédaction de courriers juridiques et préparation d'actes
Coordination avec juridictions, avocats adverses et commissaires de
justice
Relation clients (suivi, relances et informations)
Suivi des règlements et opérations liées aux comptes CARPA
Gestion de l'agenda et des échéances procédurales
Intervention sur dossiers variés en contentieux civil et procédures
en appel

Stage Assistante Juridique
Me Eric Forest, Bordeaux De mai 2025 à juillet 2025
Rédaction d’actes, création et suivi de dossiers, diligences au Tribunal,
suivi de procédures.

Secrétaire en EPHAD
Fontaines de Montjous, Gradignan, France
De décembre 2021 à avril 2022

Service civique en Centre penitentiaire
SPIP GIRONDE, Gradignan, France D'octobre 2021 à mai 2022
Accueil des familles et des proches de personnes incarcérées

Diplômes et Formations

Formation d'assistante juridique
IJA, Bordeaux De janvier 2025 à septembre 2025

Droit civil et procédure civile
Droit pénal et procédure pénale
Anglais juridique
Secrétariat juridique
Droit du travail
Droit des a�aires
Voies d'exécutions

Licence en Droit
Univeristé de Bordeaux, Pessac, France
De septembre 2019 à mai 2022
Bac +2

Bac
Lycée Montesquieu, Bordeaux, France 2017
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