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067119 68 98

Permis B, véhiculée

SECRETAIRE INDEPENDANTE

Compétences professionnelles

*  Secrétariat (juridique en particulier)

* Logiciels : Kléos - Buroclic (notions)

* Dictées numériques - Travail a distance

* RPVA (Réseau Privé Virtuel des Avocats)
* Travailler dans I’urgence

*  Qestion des dossiers

* Accueil des clients

Expériences professionnelles

Secrétaire indépendante

e Depuis 2023 Secrétaire a distance : Cabinet d’ Avocats Debeaurain & associés a Aix-en-
Provence ; Cabinet d’ Avocat Valérie Monplaisir a Bordeaux

e Depuis 2013 Secrétaire en bureau et a distance : Cabinet d’ Avocat Edouard Ichon a Aix-en-
Provence
e 2015/2016 Secrétaire en bureau et a distance : Cabinet d’Avocats Debeaurain & associés a

Aix-en-Provence
e 2014/2015 Secrétaire a distance : Cabinet d’ Avocat Clara Mourgues a Créon

Secrétaire en bureau : Cabinet d’ Avocats Jean-Claude Sebag a Aix-en-Provence ;
Cabinet d’ Avocats Debeaurain et associés a Aix-en-Provence

Secrétaire salariée

o 2002/2012 Secrétaire : Cabinet d’ Avocats Frangoise Faurie & Associés a Bordeaux
e 1993/1999 Secrétaire : Cabinet d’ Avocats Mathieu Rocher a Mérignac
e 1990/1992 Secrétaire : SCP Géometres Experts a Bayonne
Secrétaire : Lycée Professionnel Le Guichot a Bayonne
Formation
e 1990 Baccalauréat Professionnel Bureautique (avec mention)

Centres d’intérét

e Voyages
e Marche
e Dessin
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