
Garcia Sylvia
Adresse : 107 Rue D’Anjou 
Téléphone : 06 12 13 36 85 
E-mail : sylvyaa3@gmail.com 

Objet : Candidature au poste de Secrétaire Juridique

Madame, Monsieur,

Titulaire d’une capacité en droit et de deux années d’expérience en qualité de 
secrétaire juridique auprès d’un cabinet d’avocat à Saint Nazaire, je souhaite 
aujourd’hui intégrer un cabinet d’avocat afin de mettre à profit mes
compétences juridiques et administratives dans un environnement exigeant et
stimulant. 
Au cours de mon expérience professionnelle, j’ai assuré la gestion administrative
des dossiers, l’accueil physique et téléphonique des clients, ainsi que la rédaction
et la mise en forme de courriers et d’actes, le suivi des échéances, l’organisation
des agendas et le classement et l’archivage des documents.  
Ces missions m’ont permis de développer une grande rigueur, un sens aigu de 
l’organisation et le respect de la confidentialité. 
Ma formation en capacité en droit, m’a permis de comprendre le vocabulaire et
les procédures juridique, tandis que mon expérience m’a appris à travailler avec
méthode, autonomie et réactivité.  
J’apprécie le contact avec la clientèle et je veille à offrir un accueil professionnel
et bienveillant. 
Motivée, sérieuse et investie, je souhaite rejoindre un cabinet d’avocat dans
lequel je pourrai continuer à développer mes compétences et contribuer
efficacement au bon fonctionnement de votre équipe. 
Je serais ravie de vous exposer plus en détail mon parcours et mes motivations
lors d’un éventuel entretien.  
En attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur,
l’expression de mes salutations distinguées. 

Cordialement Garcia Sylvia 

Cabinet d’Avocats
29/06/2026 

A Saint-Nazaire 
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